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Chapter 1: Registrasi Penyedia Barang/Jasa 

Modul manajemen penyedia Barang/Jasa akan membantu Anda dalam pendaftaran dan juga melihat rincian 

informasi pendaftaran Anda dengan organisasi klien. 

Panduan berikut akan membantu Anda menavigasi aplikasi dan memanfaatkan berbagai fitur dan kemampuannya 

secara efektif. 

Anda dapat mendaftar ke SMART by GEP dengan cara berikut: 

 Jika Anda ingin menanggapi Tender Terbuka / Rfx Publik, tetapi tidak memiliki akun SMART dan tidak terdaftar 

sebagai vendor PERTAMINA, maka : 

 Daftarkan organisasi Anda sebagai vendor PERTAMINA melalui iP2P 

 Setelah Anda terdaftar sebagai vendor PERTAMINA, Anda akan diinformasikan nomor SAP Vendor ID 

 Apabila Anda sudah memiliki SAP Vendor ID, maka akun Anda di GEP SMART sudah tersedia. Anda hanya 

perlu mengaktifkannya dengan meminta tim PERTAMINA iP2P / Manajemen Vendor untuk mengirimkan 

email aktivasi. 

 Klik tautan aktivasi yang Anda terima di email Anda. Ini akan membawa pengguna ke halaman login. Setelah 

Anda memasukkan detail login, sistem akan meminta persetujuan Kebijakan Privasi. Setelah Anda 

menerima Kebijakan Privasi tersebut, Anda akan diarahkan ke halaman utama SMART (SMART landing page 

/ workspace) 

 

 

 Tim Pengadaan Barang/Jasa dapat mengundang Anda untuk mengisi Formulir Pendaftaran Utama (Primary 

Registration Form). Dalam hal ini, Anda akan menerima email di bawah ini dengan tautan pendaftaran : 
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Untuk menyelesaikan pendaftaran: 

1) Klik “Klik Disini” untuk membuka halaman pendaftaran akun baru. 

Anda dapat melihat opsi, Daftar Sekarang dan Saya memiliki Akun SMART. 

https://www.linkedin.com/company/gep-worldwide
https://twitter.com/smartbygep
http://www.procurebuzz.com/
https://www.facebook.com/gepworldwide


     

 SUPPLIERS ON-BOARDING USER MANUAL (BAHASA VERSION)

  

3 

Copyright © 2021 GEP.  All rights reserved 

 

2) Jika Anda sudah memiliki akun SMART, klik “Saya memiliki akun SMART” dan masukkan kredensial login Anda. 

ATAU 

Klik “Daftar Sekarang” untuk membuka Formulir Pendaftaran Utama (Primary Registration Form). Masukkan 

rincian dalam formulir untuk menyelesaikan proses pendaftaran.  
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3) Isi detail yang dibutuhkan pada seluruh tab yang tertera pada Formulir Pendaftaran Utama (Primary Registration 

Form):  “Detail Dasar” (Basic Details), “Informasi Umum” (General Information), dan “Informasi Dasar” (Basic 

Information). Berdasarkan persyaratan Tim Pengadaan Barang/Jasa, Tim Pengadaan Barang/Jasa dapat 

menambahkan lebih banyak tab ke formulir ini. Setelah Anda mengisi seluruh informasi yang dibutuhkan, klik 

“Kirim” (Submit). 

 

Halaman berikut muncul: 
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Klik tautan verifikasi yang Anda terima di email Anda. Ini akan membawa Anda ke halaman login. Setelah Anda 

memasukkan detail login, sistem akan meminta persetujuan Kebijakan Privasi. Setelah Anda menerima 

Kebijakan Privasi tersebut, Anda akan diarahkan ke halaman utama SMART (SMART landing page / workspace) 
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